ORIENTAÇÕES (NÃO COPIAR):
No Processo SEI, clique em “Incluir documento”, selecione o tipo “Memorando”;
Preencha o campo “número” com 3 (geralmente é o terceiro memorando);
Preencha o campo “nome na árvore” com: /202X/GRE/AAMC/CD/[NÚMERO DO PROCESSO SEI DA COMISSÃO];
Apague todo o conteúdo do documento e inclua o conteúdo abaixo.
Enviar a notificação ao e-mail institucional da Reitoria.

COPIAR E COLAR NO SEI A PARTIR DAQUI: 

	MEMORANDO Nº 03/202X/GRE/AAMC/CD/23106.XXXXX/20XX-XX
	Em XX de XXXX de 20XX



Ao(À) Senhor(a)
____________________________
Cargo
 
Na condição de presidente da comissão de Processo Administrativo Disciplinar designada por meio do Ato da Reitoria nº XXXX/20XX, publicado no Boletim de Atos Oficiais da UnB em XX de XXXXX de 20XX, para apurar os fatos constantes do Processo nº 23106.XXXXXX/20XX-XX, COMUNICO que o(a) servidor(a) XXXXXXX, SIAPE XXXXX, em XX de XXXX de XXXX, foi notificado(a) da sua situação de acusado(a) no respectivo processo administrativo.
Recomenda-se também que situações como remoção, licenças, deslocamentos e afastamentos, principalmente as de períodos longos, sejam concedidos ao(à) servidor(a) somente após a autorização expressa da autoridade instauradora do processo.

Atenciosamente,
 
 

(ASSINATURA DO PRESIDENTE DA COMISSÃO)
