ORIENTAÇÕES (NÃO COPIAR): 
No Processo SEI, clique em “Incluir documento”, selecione o tipo “Memorando”; 
Preencha o campo “número” com X (de acordo com o número do memorando); 
Preencha o campo “nome na árvore” com: /202X/GRE/AAMC/CD/[NÚMERO DO PROCESSO SEI DA COMISSÃO]; 
Apague todo o conteúdo do documento e inclua o conteúdo abaixo. 
 
COPIAR E COLAR NO SEI A PARTIR DAQUI:  
 
	MEMORANDO Nº 0X/202X/GRE/AAMC/CD/23106.XXXXX/20XX-XX 
	Em XX de XXXX de 20XX 


 
Ao(À) Senhor(a) 
__________________
Cargo da chefia imediata do(a) acusado(a)

Assunto: Notificação de interrogatório de servidor(a).
Senhor(a) cargo,
Na condição de presidente da Comissão de Processo Administrativo Disciplinar designada pelo Ato da Reitoria nº xxxx/20XX, publicado no Boletim de Atos Oficiais da UnB em xx de xxxxxxxxxxx de 202x, incumbida de apurar eventuais responsabilidades administrativas descritas no processo nº 23106.xxxxxx/202x-xx, informo a Vossa Senhoria que o(a) servidor(a) Fulano(a) de Tal, lotado(a) nesta unidade, foi intimado(a) a comparecer perante esta Comissão no dia xx de xxxxxxxxxxxxxxxxx de 202x, às xx horas, a fim de ser ouvido(a), na qualidade de acusado(a).
Respeitosamente,


ASSINATURA DO(A) PRESIDENTE (NÃO COPIAR ISSO)

