ORIENTAÇÕES (NÃO COPIAR): 
No Processo SEI, clique em “Incluir documento”, selecione o tipo “Memorando”; 
Preencha o campo “número” com X (de acordo com o número do memorando); 
Preencha o campo “nome na árvore” com: /202X/GRE/AAMC/CD/[NÚMERO DO PROCESSO SEI DA COMISSÃO]; 
Apague todo o conteúdo do documento e inclua o conteúdo abaixo. 
 
COPIAR E COLAR NO SEI A PARTIR DAQUI:  
 
	MEMORANDO Nº 0X/202X/GRE/AAMC/CD/23106.XXXXX/20XX-XX 
	Em XX de XXXX de 20XX 


 
Ao(À) Senhor(a) 
__________________
Cargo da chefia imediata do(a) servidor(a) a ser ouvido(a)
Assunto: Comunicação de oitiva de testemunha.
Senhor(a) Beltrano(a) de Tal,
Na condição de presidente da Comissão de Processo Administrativo Disciplinar designada pelo Ato da Reitoria nº xxxx/20XX, publicado no Boletim de Atos Oficiais da UnB em xx de xxxxxxxxxxx de 202x, incumbida de apurar eventuais responsabilidades administrativas descritas no processo nº 23106.xxxxxx/202x-xx, COMUNICO a Vossa Senhoria, com fundamento no parágrafo único do art. 157 da Lei nº 8.112/90, que os servidores abaixo relacionados foram intimados para depor como testemunhas perante esta comissão de PAD, em ambiente remoto:
(vários servidores sob a mesma chefia). Quando for apenas um, deixar somente um!
1. betrano(a), lotado(a) no Campus Y e em exercício no local X: às 9h do dia xx/xx/202x.
​ sicrano(a), lotado(a) no Campus X e em exercício no local T: às 10h30min do dia xx/xx/202x.
​ fulano(a) 2, lotado(a) no Campus Z e em exercício no local U: às 14h do dia xx/xx/202x.
Solicito as providências de Vossa Senhoria com vistas ao comparecimento do(s) supracitado(s) servidor(es) no dia e hora marcados.
Respeitosamente,


ASSINATURA DO(A) PRESIDENTE DA CPAD (NÃO COPIAR ISSO)

