ORIENTAÇÕES (NÃO COPIAR):
No Processo SEI, clique em “Incluir documento”, selecione o tipo “Despacho”;
Apague todo o conteúdo do documento e inclua o conteúdo abaixo.
Envie o memorando à GRE/AAMC.

COPIAR E COLAR NO SEI A PARTIR DAQUI: 

Centro de Custo: GRE/AAMC/CD
Para: Nome do(a) servidor(a)

Senhor(a) Nome,

Na condição de Presidente da Comissão de Processo Administrativo Disciplinar designada por meio do Ato da Reitoria nº XXXX, publicado no Boletim de Atos Oficiais da UnB em XX/XX/XXXX, destinada à apuração dos fatos constantes do Processo nº [número do processo], CONVOCO-O(A) para participar das atividades da referida comissão durante o afastamento legal para usufruto de TIPO DE AFASTAMENTO do(a) servidor(a) XXXXXXXX, entre os dias XX/XX/XXXX e XX/XX/XXXX.

Atenciosamente,

(ASSINATURA DO PRESIDENTE DA COMISSÃO)

