ORIENTAÇÕES (NÃO COPIAR): 
No Processo SEI, clique em “Incluir documento”, selecione o tipo “Termo”; 
Preencha o campo “nome na árvore”: Intimação; 
Apague todo o conteúdo do documento e inclua o conteúdo abaixo. 
Enviar a intimação ao e-mail institucional do(a) servidor(a). 

(COPIAR A PARTIR DAQUI)
Ao(À) Senhor(a)
FULANO(A) DE TAL (NOME DO(A) ACUSADO(A))
E-mail xxxxxxxxxx

Na condição de presidente da Comissão de Processo Administrativo Disciplinar designada pelo Ato da Reitoria nº xxxx/20XX, publicado no Boletim de Atos Oficiais da UnB em xx de xxxxxxxxxxx de 202x, incumbida de apurar eventuais responsabilidades administrativas descritas no processo nº 23106.xxxxxx/202x-xx, e tendo em vista o disposto no art. 156 da Lei nº 8.112/90, INTIMO o(a) senhor(a) a comparecer perante esta comissão, a fim de ser interrogado(a) quanto aos fatos e atos narrados no referido processo, no dia xx/xx/202x, às xxh, mediante videoconferência, em ambiente do Microsoft Teams, no endereço abaixo:
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
Ressalto que esse interrogatório somente será aprovado pela comissão se houver a captação de SOM E IMAGEM (em tempo real) de Vossa Senhoria.
Informo que Vossa Senhoria tem o direito de estar acompanhado por seu(sua) representante legal (advogado(a)).
 Deve-se frisar que, nos termos do artigo 110 da Portaria Normativa CGU nº 27, de 11/10/2022, a audiência ocorrerá por meio de teletransmissão, em tempo real, de sons e imagens ao vivo, e será gravada e armazenada pela Corregedoria do Ifal. Nos termos da Lei nº 13.709/2018, comunica-se que os dados, termos, áudios e imagens decorrentes da audiência poderão ser utilizados para instrumentalizar procedimentos e processos de responsabilização administrativa, podendo ser compartilhado, nas hipóteses legais, com instituições e órgãos públicos responsáveis pelas atividades de persecução civil ou criminal. 
 Este(a) Presidente está disponível para esclarecimentos ou outras comunicações no e-mail XXXXX@unb.br e no telefone (XX) XXXXX-XXXXXX.
 Por fim, solicito a confirmação de recebimento da presente intimação.

ASSINATURA DO(A) PRESIDENTE (NÃO COPIAR ISSO)


MINUTA DE E-MAIL

Assunto: Interrogatório – Comissão de Processo Administrativo Disciplinar UnB



Senhor(a) Fulano(a) de Tal (nome do(a) acusado(a)),

Encaminho a Vossa Senhoria a Intimação (anexa) solicitando sua presença em videoconferência com a Comissão de Processo Administrativo Disciplinar, responsável pelo processo nº 23206.xxxxxx/202x-xx, consoante dados abaixo:

Data: xx de xxxxxxxxxxxx de 202x
Horário: às xxh
Endereço: xxxxxxxxxxxxxxxxxxx

Em tempo, solicito a confirmação do recebimento desta comunicação e informo que estou à disposição para eventuais dúvidas.


Atenciosamente,
Nome do(a) presidente ou do secretário(a)
Presidente ou Secretário(a) da Comissão Processante
Ato da Reitoria nº xxxx/20xx, de xx/xx/202x


OBSERVAÇÃO: NESTE E-MAIL VAI ANEXA A INTIMAÇÃO ASSINADA PELO(A) PRESIDENTE.



