ORIENTAÇÕES (NÃO COPIAR):
No Processo SEI destinado a comunicação entre a Comissão, AAMC e Reitora (Processo de apoio), clique em “Incluir documento”, selecione o tipo “Memorando”;
Preencha o campo “número” com x (de acordo com o número de memorando da comissão);
Preencha o campo “nome na árvore” com: /202X/GRE/AAMC/CD/[NÚMERO DO PROCESSO SEI DA COMISSÃO];
Apague todo o conteúdo do documento e inclua o conteúdo abaixo.
Envie o memorando à GRE/AAMC.

COPIAR E COLAR NO SEI A PARTIR DAQUI: 

	MEMORANDO Nº 0X/202X/GRE/AAMC/CD/23106.XXXXX/20XX-XX
	Em XX de XXXX de 20XX


À Magnífica
Rozana Reigota Naves
Reitora da Universidade de Brasília
Assunto: Solicitação de prorrogação de prazo para conclusão dos trabalhos.
Magnífica Reitora,
Na condição de Presidente da Comissão de Processo Administrativo Disciplinar designada por meio do Ato da Reitoria nº XXXX, de XX/XX/XXXX, destinada à apuração dos fatos constantes do Processo nº [número do processo], venho solicitar a prorrogação do prazo para conclusão dos trabalhos por mais 60 (sessenta) dias, nos termos do art. 152 da Lei nº 8.112/1990.
A prorrogação mostra-se necessária para viabilizar a adequada instrução processual, compreendendo a realização e a análise das diligências necessárias, a apreciação dos elementos probatórios constantes dos autos, eventual indiciação, a observância do contraditório e da ampla defesa, bem como a elaboração do relatório final conclusivo.
[Se pertinente, inserir circunstâncias específicas que tenham impactado o regular andamento dos trabalhos.]
Diante do exposto, solicita-se a prorrogação do prazo, a fim de assegurar a completa elucidação dos fatos e a regular conclusão dos trabalhos.
Respeitosamente,
[Nome do(a) Presidente da Comissão]
Presidente da Comissão de Processo Administrativo Disciplinar

