ORIENTAÇÕES (NÃO COPIAR):
No Processo SEI, clique em “Incluir documento”, selecione o tipo “Termo”;
Preencha o campo descrição – Citação Acusado(a)


COPIAR E COLAR NO SEI A PARTIR DAQUI:
Ao(À) Senhor(a)
NOME DO(A) INDICIADO(A)
fulanodetal@unb.br
fulanodetal@hotmail.com

Na condição de Presidente da Comissão de Processo Administrativo Disciplinar, designada pelo Ato da Reitoria nº XXXX/20XX, de XX de XXXXXXXXXX de 202X, publicado no Boletim de Atos Oficiais em XX de XXXXXXXXXXX de 202X,  (INSERIR POSSÍVEIS PRORROGAÇÕES E RECONDUÇÕES), incumbida de apurar eventuais responsabilidades administrativas descritas no Processo nº 23106.xxxxxx/202x-xx, e com fundamento no art. 161, § 1º, da Lei nº 8.112/90, CITO Vossa Senhoria para, no prazo de 10 (dez) dias, apresentar defesa escrita no referido processo, que será disponibilizado nos correios eletrônicos mencionados acima, assim como o termo de indiciação que também se encontra acostado nos autos.

O acesso a este processo tem por finalidade garantir a máxima concretização dos direitos da ampla defesa do contraditório. A utilização indevida dos documentos, áudios e imagens constantes dos autos, em especial no que se refere à veiculação irregular da imagem de terceiros ou ao tratamento inadequado de seus dados pessoais, poderá, nos termos da legislação vigente, gerar procedimento específico de responsabilização.


ASSINATURA DO(A) PRESIDENTE (NÃO COPIAR ISSO)








Modelo de e-mail a ser enviado ao indiciado(a):

ASSUNTO: Citação para defesa – Comissão de PAD/UnB.

Senhor(a) Fulano(a) de Tal,

1. Na condição de Presidente da Comissão de Processo Administrativo Disciplinar, designada pela Portaria nº XXX/IFAL, de XX de xxxxxxxx de 202X, do Corregedor deste Instituto, publicada no Boletim de Serviços nº XXX/202X, de XX de xxxxxxxxx de 202X, incumbida de apurar eventuais responsabilidades administrativas descritas no processo nº 23041.XXXXXX/202X-XX, informo que Vossa Senhoria foi indiciado(a) conforme irregularidades constantes no Termo de Indiciação (anexo).

2. Seguem, ainda, a citação para defesa e o processo eletrônico (completo) até a citação.

3. Reitero o princípio do contraditório e da ampla defesa no presente PAD, por isso encaminho este e-mail.

4. Destaco que a defesa escrita deverá ser remetida a este correio eletrônico, como preceitua o art. 161, § 1º, da Lei nº 8.112/90.

5. Em tempo, solicito a confirmação do recebimento desta mensagem e comunico que estou à disposição para eventuais dúvidas.   
 
Atenciosamente,
Nome do(a) Presidente
Presidente da Comissão
Ato da reitoria nº XXX, de XX/XX/202X











Modelo de texto a ser enviado ao indiciado(a) por whatsapp:

Dia xx/xx/202x

Mandar primeiro os arquivos: citação, termo de indiciação e processo em PDF até a citação.

Bom dia/Boa tarde, senhor(a) Fulano(a) de Tal! Comunico que foram enviados ao seu e-mail xxxxxxxxxxxxx@unb.br a citação para defesa, o termo de indiciação e o processo atualizado até a presente data. Para agilizar a visualização dos referidos documentos, eles seguem abaixo. Informo, ainda, que a partir de hoje o senhor terá *10 (dez) dias corridos* para encaminhar ao e-mail (disciplinar@unb.br) da comissão sua defesa escrita.
Por favor, confirme o recebimento desta mensagem! *Desde já, agradeço!!!!* Para quaisquer esclarecimentos, estou à disposição!


OBSERVAÇÃO: Se o(a) indiciado(a) marcar com o sinal gráfico azul no whatsapp, fazer um documento e incluir esse documento no processo (ciência da citação).
Embasamento: A confirmação do recebimento da citação poderá ocorrer mediante:
a) resposta do destinatário;
b) notificação de confirmação automática de leitura;
c) sinal gráfico característico do aplicativo de mensagem instantânea que demonstre a leitura por parte do destinatário;
d) o atendimento da finalidade;
e) o encaminhamento da mensagem para o correio eletrônico ou número de telefone móvel informados ou confirmados pelo interessado (ciência ficta).
páginas 130 e 131 do Manual de PAD da CGU nº 27/2022





















Modelo de documento a ser inserido no processo – ciência da citação:
MENSAGENS E ARQUIVOS ENVIADOS PELO(A) PRESIDENTE DA
COMISSÃO AO(À) INDICIADO(A) EM XX/XX/202X.








IMAGEM OU IMAGENS (PRINTS) DO WHATSAPP














Observação: nota-se que o(a) servidor(a) FULANO(A) DE TAL confirmou o recebimento da citação, do Termo de Indiciação e do processo atualizado pela indicação do sinal gráfico característico do aplicativo de mensagem instantânea (sinal azul), demonstrando a leitura por parte dele(a) (ciência ficta): dia XX/XX/202X, às 10h07min e às 10h08min.



FOTO DA ASSINATURA

NOME DO(A) PRESIDENTE
Presidente da Comissão

