Modelo de e-mail a ser enviado ao(à) defensor(a) dativo(a):




Senhor(a) dativo(a) xxxxx,

Instaurada pelo Ato da Reitoria nº XXXX/20XX, de XX de XXXXXXXXXX de 202X, publicado no Boletim de Atos Oficiais em XX de XXXXXXXXXXX de 202X,  (INSERIR POSSÍVEIS PRORROGAÇÕES E RECONDUÇÕES), incumbida de apurar eventuais irregularidades administrativas descritas no processo nº 23106.xxxxxx/202x-xxincumbida de apurar suposto(a) xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx pelo(a) servidor(a) FULANO(A) DE TAL, Matrícula Siape nº xxxxxxxxx, lotado(a) no(a) XXXXXXXXXX, comunico que Vossa Senhoria foi designado(a) como defensor(a) dativo(a) do(a) referido(a) servidor(a), consoante memorando anexo.

2. Assim, informo que foi concedido acesso como usuário externo ao processo eletrônico. Oportunamente, encaminho modelo de defesa escrita a fim de auxiliar nos trabalhos.

3. Para a elaboração da supracitada defesa, será oportunizado o prazo até o próximo dia xx de xxxxxxxxxxxxx de 202x, segundo art. 133, § 2º, da Lei nº 8.112/90.

4. Visando ao princípio do contraditório e da ampla defesa no PAD, remeto o presente e-mail.

5. Em tempo, peço a confirmação do recebimento desta comunicação e informo que estou à disposição para possíveis dúvidas. 

Atenciosamente,
Nome do(a) Presidente da Comissão
Presidente da Comissão de Processo Administrativo Disciplinar
Ato da reitoria nº XXX, de XX/XX/202X


OBSERVAÇÃO: NO PRESENTE, DEVEM SER ANEXADOS OS SEGUINTES DOCUMENTOS:
- ATO DA REITORIA DESIGNANDO O(A) DATIVO(A); E
- MODELO DE DEFESA A SER ENVIADO AO(À) DEFENSOR(A) DATIVO(A).
Modelo de defesa por defensor(a) dativo(a):
DEFESA ESCRITA

Ao(À) Sr(a). Presidente da Comissão de Processo Administrativo Disciplinar.

NOME DO(A) INDICIADO(A), ocupante do cargo efetivo de xxxxxxxxxxxxxxxx, Matrícula Siape nº xxxxxx, lotado(a) em xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, tendo declarada a sua revelia por não ter apresentado defesa no prazo legal no Processo Administrativo Disciplinar nº 23106.XXXXXX/202X-XX, conforme Termo de Revelia (xxx), vem por intermédio de NOME DO(A) DATIVO(A), cargo efetivo de xxxxxxxxxxxx, Matrícula Siape nº xxxxxxx, lotado(a) na xxxxxxxxxxxxxxxx, designado(a) pela Ato da Reitoria nº xxx/2026, publicado no Boletim de Atos Oficiais da UnB em xx de abril de 202x, (INCLUIR A PRORROGAÇÃO, SE HOUVER), para defender o servidor NOME DO(A) INDICIADO(A) dentro do prazo legal, apresentar a respectiva defesa.

Das preliminares

Devidamente compulsados os autos e anotados os pontos relevantes que interessam à presente defesa, verifica-se, em sede de preliminar, que: (especificar as preliminares a serem alegadas pela defesa).

Do mérito

Analisados cuidadosamente todos os tópicos de acusação, constata-se a favor do Indiciado que: (discorrer sobre os fundamentos que eventualmente possam afastar a autoria, tipicidade, ilicitude, culpabilidade ou punibilidade do indiciado ou circunstâncias que atenuem eventual penalidade a ser aplicada).

Da conclusão

Por todo o exposto, constata-se, com base nas provas dos autos, que o indiciado não é responsável pelas infrações que lhe são atribuídas (ou é responsável por apenas parte das infrações etc.), razão pela qual se entende ser de justiça o arquivamento do presente processo (ou que na penalidade que porventura venha a lhe ser aplicada, sejam considerados os atenuantes relacionados ou outro motivo que possa beneficiar o indiciado.)
 
Local, xx de xxxxxxxxxxxx de 202x.


________________________________________
Nome e Assinatura do(a) Defensor(a) Dativo(a)

