ORIENTAÇÕES (NÃO COPIAR):
No Processo SEI, clique em “Incluir documento”, selecione o tipo “Termo”;
Preencha o campo descrição – de Revelia
TERMO DE REVELIA


Na condição de presidente da Comissão de Processo Administrativo Disciplinar instaurada pelo Ato da Reitoria nº XXXX/20XX, de XX de XXXXXXXXXX de 202X, publicado no Boletim de Atos Oficiais em XX de XXXXXXXXXXX de 202X,  (INSERIR POSSÍVEIS PRORROGAÇÕES E RECONDUÇÕES), incumbida de apurar eventuais irregularidades administrativas descritas no processo nº 23106.xxxxxx/202x-xx, e tendo em vista o disposto no art. 164, § 1º, da Lei nº 8.112/90, DECLARO a revelia do(a) servidor(a) (NOME COMPLETO), indiciado(a) no presente processo administrativo disciplinar, regularmente citado(a) (citar número do documento), por não ter apresentado defesa no prazo legal e nem nomeado procurador para fazê-lo (ou tendo em vista que a peça de defesa, apresentada pelo indiciado, não contém elementos suficientes para contrapor os fatos a ele imputados). TEXTO ALTERNATIVO!
	Assim, declarada a revelia nos autos, a Comissão de Processo Administrativo Disciplinar fará a comunicação à autoridade instauradora para que designe defensor dativo, nos termos do art. 164, § 2º, da Lei nº 8.112/1990.



ASSINATURA DO(A) PRESIDENTE DA COMISSÃO (NÃO COPIAR ISSO)



ORIENTAÇÕES (NÃO COPIAR):
No Processo de apoio, clique em “Incluir documento”, selecione o tipo “Memorando”;
Preencha o campo “número” com 1 (geralmente é o primeiro);
Preencha o campo “nome na árvore” com: /202X/GRE/AAMC/CD/[NÚMERO DO PROCESSO SEI DA COMISSÃO];
Apague todo o conteúdo do documento e inclua o conteúdo abaixo.
Enviar a notificação ao e-mail institucional da Reitoria.

COPIAR E COLAR NO SEI A PARTIR DAQUI: 

	MEMORANDO Nº 01/202X/GRE/AAMC/CD/23106.XXXXX/20XX-XX
	Em XX de XXXX de 20XX



À Magnífica Reitora
Rozana Reigota Naves
 
 
Na condição de presidente da comissão de Processo Administrativo Disciplinar designada por meio do Ato da Reitoria nº XXXX/20XX, publicado no Boletim de Atos Oficiais da UnB em XX de XXXXX de 20XX, para apurar os fatos constantes do Processo nº 23106.XXXXXX/20XX-XX, COMUNICO a Vossa Senhoria que o(a) servidor(a) (nome, cargo, matrícula e lotação), não atendeu à citação no prazo legal para apresentar a defesa, razão pela qual SOLICITO que lhe seja nomeado(a) defensor(a) dativo(a), nos termos do § 2º do art. 164 da Lei nº 8.112/90.
		
Respeitosamente,

ASSINATURA DO(A) PRESIDENTE DA COMISSÃO


Modelo de e-mail a ser enviado ao(à) indiciado(a) informando sobre a sua revelia:





ASSUNTO: Revelia e designação de defensor dativo



Senhor(a) Fulano(a) de Tal,

1. Informo que a Comissão de Processo Administrativo Disciplinar reuniu-se hoje (data) e decidiu por declarar a sua revelia, já que não houve resposta (até xx/xx/202x) de Vossa Senhoria à citação enviada no dia xx/xx/202x.

2. Para conhecimento, segue o processo eletrônico com todos os atos praticados por esta Comissão até o presente momento.

3. Ressalto que foi solicitada à Magnífica Reitora a designação de defensor dativo, o qual fará sua defesa no presente PAD.  

4. Em tempo, solicito a confirmação do recebimento deste e-mail e comunico que estou à disposição para eventuais dúvidas. 

Atenciosamente,

Nome do(a) Presidente da Comissão
Presidente da Comissão de Processo Administrativo Disciplinar
Ato da reitoria nº XXX, de XX/XX/202X



